TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA ROO
CONTRALORIA INTERNA .
ACTIVIDADES DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2013

1.- REVISION DE LA CUENTA PUBLICA DE LOS MESES ABRIL Y
MAYO DEL EJERCICIO FISCAL 2013

2.- ELABORACION DEL PLIEGO DE OBSERVACIONES DE LOS MESES
ABRILY MAYO DEL EJERCICIO FISCAL 2013.

3.- RECEPCION Y ANALISIS DEL PLIEGO DE SOLVENTACIONES A
LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS MESES DE ENERO, FEBRERO, Y
MARZO DEL EJERCICIO FISCAL 2013.

4.- COORDINAR LAS REUNIONES  CON  LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS PARA LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION LLEVADAS A CABO EN EL SIGUIENTE ORDEN:

AREA FECHA HORA

Secretario Particular, Secretarios de Estudio y Cuenta, | Martes 10 de Sept. 10:00 Hrs.

Secretarios Auxiliares de Estudio y Cuenta 2013

Secretaria General de Acuerdos Martes 10 de Sept. 12:00 Hrs.
2013

Unidad de Informatica y Documentacion Miércoles 11 de 10:00 Hrs.
Sept. 2013

Unidad de Legislacion y Jurisprudencia Miércoles 11 de 11:00 Hrs.
Sept. 2013

Unidad de Comunicacién y Difusion Miércoles 11 de 12:00 Hrs:
Sept. 2013

Unidad de Administracion Jueves 12 de Sept. 10:00 Hrs.
2013




5.- ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION CON LA
LEGISLACION ACTUAL Y LA INFORMACION OPERATIVA
PROPORCIONADA POR LAS AREAS ADMINISTRATIVAS QUE CONFORMAN
ESTE TRIBUNAL ELECTORAL.

6.- COORDINAR LOS ACTOS DE ENTREGA-RECEPCION DE LAS
SIGUIENTES AREAS ADMINISTRATIVAS: UNIDAD DE VINCULACION Y
TRANSPARENCIA, SECRETARIA AUXILIAR DE ESTUDIO Y CUENTA DE LA
PONENCIA DEL MAGISTRADO PRESIDENTE, CENTRO DE
DOCUMENTACION, ARCHIVO JURISDICCIONAL Y OFICIALIA DE PARTES.

7.- ELABORACION DE LA “GUIA DE AUDITORIA INTERNA”, QUE FUE
TURNADA PARA CONOCIMIENTO DEL PLENO DE ESTE ORGANISMO.

8.- CONVOCAR Y LLEVAR A CABO LAS REUNIONES CON LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS PARA LA ACTUALIZACION DE LOS MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS, CON EL SIGUIENTE PROGRAMA:

AREA FECHA HORA

Secretario Particular, Secretarios de Estudio y Cuenta, | Martes 24 de Sept. 10:00 Hrs.

Secretarios Auxiliares de Estudio y Cuenta 2013

Secretaria General de Acuerdos Martes 24 de Sept. 12:00 Hrs.
2013

Unidad de Informética y Documentacion Jueves 26 de Sept. 10:00 Hrs.
2013

Unidad de Legislacion y Jurisprudencia Jueves 26 de Sept. 11:00 Hrs.
2013

Unidad de Comunicacidn y Difusion Jueves 26 de Sept. 12:00 Hrs:
2013

ATENTAMENTE

EL CONTRALOR INTERNO

LIC. BORIS DAVID BASULTO SOLIS




