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Titular de la Coordinacion de Archivo Institucional

En el presente informe del Archivo General del Tribunal Electoral de Quintana Roo,
por conducto de la Coordinacion de Archivo Institucional del Tribunal Electoral de
Quintana Roo, refiere que se ha continuado con las determinaciones que establece
el Sistema Institucional de Archivos, destacando que se tuvo el gran compromiso y
responsabilidad para resolver asuntos relacionados en temas archivisticos. Es por
ello que mediante el acta 09-A/2025 levantada con motivo de la sesion
administrativa de uno de abril del afo en curso, se aprobé la designaciéon como
Titular de la Coordinacion de Archivo Institucional, misma que conforme al
organigrama general de este 6rgano jurisdiccional, forma parte de Presidencia, con
lo que se refrenda el compromiso de continuar con las actividades archivisticas.

Derivado de la atribucion conferida por la presidencia de este érgano jurisdiccional,
se realizaron las siguientes acciones:

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado
de Quintana Roo, en el mes de enero del 2025, se realizd el informe anual del
cumplimiento, mismo que se encuentra publicado en el portal electrénico de este
Organo Jurisdiccional.

Grupo Interdisciplinario

Durante el periodo que se informa
se realizaron seis sesiones
ordinarias por parte del Grupo
Interdisciplinario, en las que se
destaca él trabajé en conjunto con
las Areas o Unidades Productoras
de Documentacion, toda vez que,
iy se tomaron acuerdos a fin
| coadyuvar en la debida integracién,
conservacion y destino final de los
archivos que genera este Organo
Jurisdiccional.




Capacitacion Archivistica

En cuanto a este tema se gestioné ante el Archivo General del Estado cuatro cursos
de capacitacion para el personal del Tribunal Electoral a fin de generar los
conocimientos y la debida preparacion en materia archivistica y con el fin de
establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion del Tribunal
como Sujeto Obligado, mismo que fueron los siguientes:

Durante el primer trimestre del
ejercicio 2025, se impartié el curso
Integracion de Expedientes, a efecto
de promover y vigilar el cumplimiento
de las disposiciones en materia de
gestion documental y administracion
de archivos.

En el segundo trimestre del ejercio en curso se
impartio el curso Baja Documental, a efecto de
tener las bases y conocimientos necesarios para
realizar la Baja de los archivos que ya
cumplieron su tiempo de vida (til de este Organo
Jurisdiccional.

En el cuarto trimestre se realizaron
dos cursos el primero el 28 de

noviembre sobre Inventarios
Documentales, esta actividad a fin de
adquirir los conocimientos

necesarios para realizar los
inventarios propios de cada area o /|
unidad productora F
documentacion.




El segundo el 15 de diciembre sobre
auditoria archivistica, cumpliendo de
esta manera con la totalidad de lo
programado para este ejercicio fiscal
2025.

Coordinacion de Archivo Institucional

La Coordinacion de Archivo Institucional del Tribunal Electoral de Quintana Roo, ha
realizado diversas tareas paraestablecer las politicas, procedimientos vy
herramientas que permitan una adecuada gestion documental, asegurando que los
archivos se manejen correctamente desde su creacion hasta su disposicién final,
garantizando de esta manera la organizacion, conservacion, disponibilidad,
integridad y localizacion expedita, de los documentos de archivo del Tribunal
Electoral de Quintana Roo, por lo que realizé visitas a las diferentes Areas o
Unidades Productoras de Documentacién, con el objetivo de verificar que tanto sus
archivos fisicos como digitales se encuentren debidamente organizados, y se
cumpla con lo que establece Ley General de Archivos, asi como, la Ley de Archivos
para el Estado de Quintana Roo.

Por otra parte, durante el ejercicio fiscal 2025 se participd en la Primera y Segunda
Sesién Ordinaria 2025 del Organo de Coordinacion del Sistema Local de Archivos
del Estado de Quintana Roo.




En cumplimiento con lo establecido en el articulo 23 de la Ley de Archivos del
Estado de Quintana Roo, en el mes de julio del 2025, se realiz el programa anual
2026, mismo que se encuentra publicado en el portal electrénico de este Organo
Jurisdiccional.

Comité de Baja Documental.

En el periodo que se informa, en
cumplimiento de lo que establece
el articulo 23 fraccion VI del
Reglamento Interno del Tribunal
Electoral de Quintana Roo, la
Coordinacién de Archivo
Institucional promovié ante el H.
Pleno de este  Organo
Jurisdiccional, la creacién vy
formalizacion del Comité de Baja
Documental, toda vez, que es
crucial para garantizar una gestion
eficiente y responsable de los documentos de este organo jurisdiccional. Este
comité se encarga de evaluar, seleccionar y autorizar la baja o destruccion de
documentos que ya cumplieron su periodo de vida util, liberando espacio de
almacenamiento, reduciendo costos y mejorando la eficiencia en la gestion de la
informacion.

En el referido comité, se realizaron cuatro reuniones extraordinarias de trabajo, en
las que se tomaron acuerdos que tienen por objetivo coadyuvar en el debido
proceso de la eliminacién de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia,
valores documentales y en su caso plazos de conservacion, y que no poseen
valores historicos de acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables.

Entre las que destaca él trabajé en conjunto con las Areas o Unidades Productoras
de Documentacion, para la realizacion de los Lineamientos para que el Tribunal
Electoral de Quintana Roo emita el Dictamen y Acta de Baja Documental o de
Transferencia Secundaria, mismos que tienen por objetivo regular el procedimiento,
de igual manera, se trabajé en la elaboracion del Reglamento de Operacion del
Comité de Baja Documental del Tribunal Electoral de Quintana Roo.




Por altimo, en sesién del Comité de Baja Documental de fecha 27 de junio se analizé
y aprobd la baja de los archivos que ya cumplieron su periodo de vida, dicha
documentacion fueron las propuestas realizadas por cada una de las areas o
unidades productoras de documentacion,

Por otra parte y en atencion a la solicitud realizada por la Titular del Organo Interno
de Control mediante oficio TEQROO/OIC|093|2025 de fecha 07 de julio de 2025,
se realizé la destrucciéon por medio de incineracion de la documentaciéon que hace
constar de un total de dos cajas de archivo muerto que contienen en su interior la
documentacion relacionada con declaraciones de situacion patrimonial de las
cuales se advierte que contiene datos personales como: nombre, domicilio, RFC,
CURP, parientes consanguineos etc.




Con todas estas acciones y actividades se busca consolidar un auténtico Sistema
Archivistico dentro del Tribunal que permita tener el correcto orden y salvaguarda
de toda la documentacion generada por la propia actividad de este Organo
Jurisdiccional.
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